ZARZADZENIE NR 83/2025
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA KULTURY W ZORACH
7. DNIA 19.12.2025

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad i cen najmu

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalno$ci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2024 1. poz. 87), oraz Statutu Miejskiego Osrodka Kultury
w Zorach nadanego Uchwala nr 209/XV1/25 Rady Miasta Zory z dnia 25 czerwca 2025 r. oraz
§ 3 ust. 3a Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Os$rodka Kultury w Zorach
wprowadzonego zarzadzeniem wewnetrznym nr 47/2025 Dyrektora Miejskiego Os$rodka
Kultury w Zorach z dnia 12.08.2025 roku zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Z dniem 1.01.2026 r. ustalam obowigzujace stawki za wynajem okazjonalny i okresowy
pomieszczen oraz zasady wynajmu sal, pomieszczen 1 sprz¢tu Miejskiego Osrodka Kultury
w Zorach (Dalej: MOK).

2. Jako wynajem okazjonalny, rozumie si¢ wynajem krétkotrwaty, na okres do jednego dnia.

3. Jako wynajem okresowy, rozumie si¢ wynajem w okresie kilku nastgpujacych po sobie dni,
jednak nie dluzej niz 2 tygodnie (14 dni) lub tez wynajem cykliczny, w powtarzajacych si¢
terminach lub czg¢stotliwosci, lecz nie mniej niz 1 raz na kwartat.

4. Ustalen niniejszego zarzadzenia nie stosuje si¢ dla wynajmu dlugoterminowego, tj.
trwajacego nieprzerwanie powyzej 2 tygodni (14 dni). W takiej sytuacji stosuje si¢ optaty
oparte na indywidualnych wycenach przygotowanych przez MOK.

§2

1. Cennik wynajmu okazjonalnego zalezny jest od celu wynajmu. Ustala si¢ nastepujace grupy
cenowe:

W zaleznosci od celu wynajecia ustala si¢ nastepujace przedziaty cenowe, tj.:

A. Wynajem sal 1 pomieszczen na cele komercyjne, tj. organizacja spektakli,
koncertow, biesiad, zabaw, przyje¢ 1 imprez zamknigtych, jak rowniez szkolen,
konferencji, pokazow handlowych 1 wydarzen biznesowych.

B. Wynajem sal i pomieszczen szkolom, stowarzyszeniom i innym organizacjom
pozytku publicznego na cele edukacyjne i kulturalne biletowane*, tj.
organizacja spektakli, wystaw, konferencji 1 prelekcji oraz szkolen.

C. Wynajem sal i pomieszczen szkolom, stowarzyszeniom i innym organizacjom
pozytku publicznego na cele edukacyjne i kulturalne niebiletowane, tj.
organizacja spektakli, wystaw, konferencji 1 prelekcji oraz szkolefi, na ktore
wstep jest wolny, a wydarzenie skierowane jest dla mieszkancow miasta Zory.

D. Wynajem sal i pomieszczen indywidualny, tj. przeznaczony na prowadzenie
zaje¢, lekcji, ¢wiczen tanca i $piewu dla grup nie wigkszych niz 3 osoby,
wliczajac w to instruktora.

Stawki wynajmu poszczegdlnych sal i pomieszczen MOK Zory znajduja sie¢ w
Zataczniku nr 1.

*Jako wydarzenia i zajecia biletowane rozumie si¢ te, ktorych uczestnicy i odbiorcy
zobowigzani sg do zakupienia biletu lub innego sposobu zaptaty za mozliwo$¢ wzigcia
udziatu (karnet, voucher, ptatno$¢ internetowa, cegietka, sktadka na organizacje).



2.

w

Stawka wynajmu zalezna jest od czasu trwania wynajmu. Dla kazdej z sal obowigzuja
osobne stawki oparte o jednostki miary czasu.

a. W przypadku sal i pomieszczen, dla ktorych stosuje si¢ stawke wynajmu za 1
godzing, przekroczenie czasu wynajmu powyzej 15 minut powoduje automatyczne
naliczenie kwoty dodatkowej w wysoko$ci stawki za kolejng godzine.

b. W przypadku sal i pomieszczen, dla ktorych stosuje si¢ stawke wynajmu na 2
godziny, przekroczenie czasu wynajmu powyzej 30 minut powoduje automatyczne
naliczenie kwoty dodatkowej w wysokos$ci 25% stawki za wynajem catodniowy.

c. W przypadku, gdy sale i pomieszczenia, dla ktorych stosuje si¢ stawke wynajmu na
2 godziny lub stawke za wynajem calodniowy (dotyczy Sali Teatralnej Domu
Kultury oraz Sali kinowej Sceny na Staréwce) wynajmowane s3 od godziny 20:00
wzwyz, wynajmujacy kazdorazowo naliczy kwote dodatkowa w wysokosci 50%
stawki nominalne;.

W przypadku okresowego wynajmu sal i pomieszczen w celu prowadzenia zajec
sktadajacych si¢ na ofertg zaje¢ MOK, w przypadku umowy na okres minimum 6 miesi¢cy
oraz liczbie co najmniej 2 godzin zaje¢ tygodniowo, udziela si¢ rabatu w wysokosci 25%.
Warunkiem otrzymania rabatu w danym miesigcu jest przeprowadzenie minimum 8 zajeé
w danym miesigcu kalendarzowym.

Wynajecie sal i pomieszczen obejmuje prawo do korzystania z poszczegdlnych sal, jak
réwniez ich wyposazenia: krzeset, stotow. Wynajem obejmuje rowniez korzystanie z toalet,
jak réwniez z szatni, jesli ta znajduje si¢ w budynku.

Wynajem sal i pomieszczen obejmuje ceng mediow, w tym pradu i ogrzewania. Sale
1 pomieszczenia sg sprzatane kazdorazowo przed wynajmem i po jego zakonczeniu.
Wynajem sal i pomieszczen nie obejmuje specjalistycznego naglosnienia i oraz korzystania
ze sprzetu technicznego, do ktérego obslugi wymagane sa specjalistyczna wiedza
1 doswiadczenie. Cennik wynajmu takiego sprzetu oraz cennik czasu pracy jego operatora
(realizatora dzwigku, o$wietlenia 1 obrazu) znajduja si¢ w Zataczniku nr 2.

Wynajecie sali teatralnej, plenerowej i kinowej obejmuje: korzystanie z sali, garderoby,
szatni, sprzatanie po imprezie oraz zuzycie mediow. Cena wynajmu nie obejmuje
dodatkowych krzeset - tzw. dostawek. Koszt 1 dostawki — krzesta wynosi 5 zt brutto.
Dostawki s3 mozliwe tylko w przypadku sali plenerowej i kinowej — nie ma mozliwosci
przygotowania dostawek w Sali teatralnej Domu Kultury.

Korzystanie z instrumentéw muzycznych znajdujacych si¢ w salach i pomieszczeniach oraz
ich strojenie mozliwe jest tylko i wylacznie na podstawie odrgbnego porozumienia
pomiedzy stronami. Koszty strojenia instrumentu ponosi Najemca.

§3

W przypadku stowarzyszen, organizacji i grup nieformalnych non profit, prowadzacych
dzialalno$¢ spoteczng, charytatywna lub pomocowa, posiadajacych swa siedzibg lub
prowadzacych dziatalnoéé na terenie Miasta Zory, jak rowniez w przypadku publicznych i
niepublicznych placowek edukacyjnych posiadajacych swg siedzibe na terenie miasta Zory,
Dyrektor MOK moze zastosowaé preferencyjne ceny wynajmu obejmujace 50% upust
wzgledem standardowych stawek lub tez catkowicie zwolni¢ najemce z optat za wynajem
sal 1 pomieszczen. W uzasadnionych przypadkach, na prosbe Najemcy, Dyrektor MOK
moze zastosowac¢ upust 50% lub rezygnacje z optat rGwniez w zakresie optat za wynajem
sprzetu 1 operatora (realizatora dzwigku, oswietlenia i obrazu).

Przyznanie upustu lub zwolnienie z oplat moze nastapi¢ tylko 1 wylacznie za zgoda
dyrektora MOK, na podstawie przedtozonej prosby organizatora wydarzenia — jesli jego



profil dziatalnosci jest zgodny z zapisami § 4 ust. 1. Prosba taka, wyrazona na pisSmie
(papier, e-mail) powinna dotrze¢ przed podpisaniem umowy, a wiec nie pdzniej niz 5 dni
przed planowanym wynajmem. Prosby wystane po tym terminie uznaje si¢ jako niewazne,
wowczas stosuje si¢ petng stawke na wynajem wg grupy cenowej C.
a. Upust, o ktérym mowa nie moze by¢ realizowany w przypadku wydarzen
biletowanych lub takich, w ktorych udziat wymaga innej formy ptatnosci za udziat
(w tym zakupu cegietek czy zwrotu kosztow).
b. Przyznanie upustu lub rezygnacja z optat za wynajem sal i pomieszczen nie dotyczy
optat za wynajem projektora.
. Najemca, na zasadach osobnego porozumienia, moze zawrze¢ z wynajmujagcym umowe na
prowadzenie sprzedazy biletow lub innych dokumentéw uprawniajacych do wstepu na
wydarzenia organizowane w ramach wynajmu. Wynajmujacy ma prawo pobrania prowizji
w tym zakresie w wysokos$ci nie wyzszej niz 6% ostatecznej ceny brutto sprzedanego biletu.
Wysokos¢ prowizji ustalana jest indywidualnie w ramach zawartej umowy wynajmu.
Warunkiem jest dostarczenie puli biletow.

§4

Podstawa dla wynajmu jest umowa. Powinna ona zosta¢ zawarta nie p6zniej niz na 5 dni
kalendarzowych przed planowanym wynajmem.

W przypadku uméw dotyczacych wynajmu Sali Teatralnej w Domu Kultury lub Sali
kinowej Sceny na Starowce, zalacznikiem 1 integralng cze$cia umowy powinna byé
specyfikacja techniczna, okreslajagca dlugo$¢ wynajmu, wykaz koniecznego sprzetu (w tym
projektor, naglos$nienie, o§wietlenie sceniczne). Stanowi ona podstawe do wyceny, wigc
powinna zosta¢ uzupelniona i dostarczona do MOK (moze by¢ wersja papierowa, e-mail)
przed podpisaniem umowy. Wzor specyfikacji technicznej stanowi zalacznik nr 3 (dla
pomieszczen w Domu Kultury) oraz zatacznik nr 4 (dla pozostatych pomieszczen MOK) .
W przypadku wynajmu pozostatych sal i pomieszczenh MOK, nie ujetych w zapisach § 5
ust. 1, specyfikacj¢ techniczng wypetnia si¢ jedynie w przypadku, gdy Najemca wraz z
pomieszczeniem wynajmuje sprzet lub zleca MOK obstuge techniczng i akustyczng.
Zakonczenie wynajmu poswiadcza si¢ podpisanym protokotem przygotowanym przez
Wynajmujacego.

Podpisujac umowe, Najemca oswiadcza, ze zaznajomit si¢ z regulaminem Sali, przepisami
BHP i P.POZ dla danego obiektu, polityka RODO i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.
Dokumenty te znajdujg si¢ na BIP, w Sekretariacie MOK.

. Najemca o$wiadcza, ze bedzie si¢ stosowal do zapisow Ustawy o Prawie Autorskim
1 Prawach Pokrewnych. W przypadku nie przestrzegania, np. odtwarzania utworow
chronionych prawami autorskimi bez odpowiednich zgdd, cato$¢ ewentualnych kosztéw
z tym zwigzanych pokrywa Najemca.

We wszystkich obiektach MOK obowigzuje kategoryczny zakaz palenia, w tym takze e-
papieroséw. Naruszenie tych zasad powoduje przepadek kaucji.

§5

Platnos$¢ za wynajem sal 1 pomieszczen, tak jak i platnosci za wynajem sprzetu, powinny
by¢ platne z gory, na podane w umowie konto bankowe lub w kasie MOK, z wyprzedzeniem
minimum 3 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem wynajmu. Brak ptatnosci w ww.
terminie skutkuje zerwaniem umowy wynajmu ze strony Wynajmujacego. W przypadku,
kiedy kaucja zostata wptacona, ale umowa zostala zerwana wedle ww. przyczyn,
przystuguje zwrot pelnej kwoty kaucji.



Wraz z ptatnoscig, wynajmujacy dokonuje wptaty kaucji w wys. 250 zl. Kaucja ta stanowi
zabezpieczenie na wypadek strat czy innych nastepstw wynikajacych z nieregulaminowego
lub nieostroznego najmu. Za brak wplaty kaucji uznaje sie przekroczenie terminu okreslonego w
§ 6 ust. 1. Brak wptaty kaucji skutkuje zerwaniem umowy.

Ptatno$¢ za wynajem moze zosta¢ uregulowana za pomocg przelewu na nr konta lub w kasie
MOK. Ptatno$¢ kaucji mozliwa jest tylko i wylacznie w formie przelewu na konto bankowe
wskazane w umowie.

W przypadku wptaty kaucji na konto tozsame dla ptatnosci za wynajem, Wynajmujacy ma
prawo do przeksiggowania i przeniesienia na wtasciwe konto.

W przypadku wynajmu cyklicznego, kaucja jest zwracana po ostatnim planowanym
terminie wynajmu.

Wszelkie ptatnosci dodatkowe, wynikajace z przekroczenia czasu wynajmu, o ktérych
mowa w niniejszym paragrafie, powinny zosta¢ uregulowane w nieprzekraczalnym
terminie do 14 dni od daty zakonczenia wynajmu. Platno$¢ nastgpi na podstawie rachunku
wystawionego przez MOK.

W przypadku, jesli optaty o ktorych mowa w par. 3 ust. 2 nie zostang uregulowane
w terminie 14 dni od daty zakonczenia wynajmu, zostang one automatycznie pobrane
z kaucji, a najemcy zostanie wystawiony rachunek na t¢ kwotg.

Zwrot kaucji w petnej kwocie lub kaucji pomniejszonej o kwoty pobrane z kaucji, o ktorych
mowa ust. 7 niniejszego paragrafu, nastgpi w terminie do 30 dni od daty zakonczenia najmu.

§6

. Najemca odpowiada za powierzone mienie.

Sprawdzenie stanu powierzonego mienia jest obowigzkiem Wynajmujacego i Najemcy. W
przypadku, jezeli w trakcie wynajmu doszto do uszkodzen lub kradziezy, nalezy je wyraZznie
wyszczegolni¢ w protokole, stanowigcym podstawe do zwrotu kaucji.

Protokot bez uwag stanowi podstawe do zwrotu petnej kwoty kaucji.

W przypadku uszkodzen lub kradziezy, kwota zostanie pobrana z kaucji. Wycena sprzetu
uszkodzonego bgdzie na podstawie faktury zakupu zamiennika i refaktury dla Najemcy.
Jesli kwota uszkodzen przekracza kwote kaucji, Najemcy — na podst. Zakupu zamiennika
1 refaktury — zostanie wystawiona faktura.

§7

. Niniejsze zarzadzenie nie dotyczy wynajmu pomieszczen na potrzeby cyklicznych spotkan,
np. spotkan Stowarzyszen 1 organizacji wspoOtpracujacych z MOK, spotkan Rad Dzielnic
czy Jednostek Budzetowych Miasta Zory. Spotkania te odbywaja si¢ na podstawie osobnych
porozumien zawartych pomigdzy stronami.

§8

Traci moc zarzadzenie nr 72/2024 z dnia 18.12.2024 oraz zarzadzenie nr 35/2025 z dnia 30.05.2025 r.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Miejskiemu Osrodkowi Kultury w Zorach.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1. 01. 2026 r.



